Installatiehandleiding Scan-to-pc/e-mail en NW-FAX

1. Configuratie scankaart op de copier

Eerst moeten de netwerkinstellingen van de scankaart ingesteld worden op de copier. De methode is afhankelijk van het type copier.

KM-1650/2050 reeks:

Via System menu/Counter ( scanner standaard ( Beheerscode = 6482 ( daar netwerkinstellingen ingeven.

KM-3035 reeks: 

Via Default Setting/ Counter ( Scanner Standaard ( Beheerscode = 6482 ( Systeem basis en daar de netwerkinstellingen ingeven.

2. Configuratie scan systeem via de web-interface voor Scan-to-pc/e-mail

Surf via internet explorer naar het IP-adres van je scankaart dat je zonet hebt ingegeven op de copier.
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In de linkerkolom kun je onder “System Setting” de netwerk- en standaard instellingen van het scan systeem, indien nodig, gaan aanpassen. Als je wilt gebruik maken van scan-to-mail, dan moet je “System basic setting” het IP-adres of hostname van de SMTP-server ingeven.

Bij “Sender list” ben je verplicht om minstens één verzender aan te maken. Wanneer je via de copier een document wil inscannnen en verzenden moet je in principe eerst op de display selecteren wie je bent en daarna de bestemming naar waar je het document wilt verzenden. Het is ook mogelijk om de “Sender list” uit te schakelen op de copier, zodat je enkel de bestemming hoeft te selecteren en zo een stap overslaat. Maar toch moet je een verzender aanmaken ook al schakel je de “Sender list” uit. Hoe je die “Sender list” uitschakelt wordt verder uitgelegd.

Selecteer “Sender List”
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Klik op 001
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Vul de registration name, eventueel email adres, het Ip-adres en Save number in en klik op “Registration” onderaan de pagina. (de rest van de gegevens zijn optioneel)

Als je meerdere verzenders wilt aanmaken, herhaal je vorige stappen.

Uitschakelen “Sender List”:

KM-1650/2050 reeks:

Via System menu/Counter ( scanner standaard ( Beheerscode = 6482 ( Bypass sender op AAN zetten.

KM-3035 reeks: 

Via Default Setting/ Counter ( Scanner Standaard ( Beheerscode = 6482 ( Func. Stnd inst. ( Selectie verz. (gebr.) op UIT zetten.

Het aanmaken van de bestemmingen voor scan-to-pc of email gebeurt op dezelfde manier. Hier ga ik bestemmingen aanmaken voor scan-to-pc.

Klik op “Destionation list”

Klik op 001 kies in het volgend venster voor “Single Regist.”
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Registration Name: 
naam van de bestemming

Destination PC:
het ip-adres van de pc waarop het ingescande document moet terechtkomen. Indien dat een gedeelde map op de server is, geef je zijn ip-adres in. Is er op iedere pc een lokale map aangemaakt, dan moet je telkens controleren wat het ip-adres van de pc is en dan invullen.

Save Number:
het nummer dat de scanner file utilty zal nodig hebben om het document in de juist map te bewaren. Om het overzichtelijk te houden, is het beter om bestemming “001”, Save number 001 te geven. Dit nummer zal bij de configuratie van de scanner file utility ook nog nodig hebben.

Vergeet niet om op “Registration” te klikken om alles op te slaan.

Maak de andere bestemmingen op dezelfde manier aan. Voor scan-to-mail, moet je i.p.v.

het ip-adres,  het email-adres invullen.

3. Installeren programma’s voor Scan-to-pc/ e-mail en  NW-FAX

Plaats de bijgeleverde cd-rom in je pc en wacht tot de wizard wordt opgestart.
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Selecteer Scanner Utilities
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Selecteer Scanner File Utility en doorloop de installatie-wizard (normal moet je niets veranderen en kan je telkens op “Volgende” klikken).

Opm: indien er een server in het netwerk aanwezig is, is het mogelijk en aan te raden om die utility enkel en alleen op de server te installeren, anders moet die utility lokaal geïnstalleerd worden op iedere pc waarnaar scannings willen verzonden worden.

Indien je gebruik wil maken van de NW-FAX moet je Adress Book en Adress Editor ook installeren, dit moet maar op één pc, die in het netwerk opgenomen is, gebeuren.

Acitveer daarna de Scanner File Utility via Start ( Programma’s ( Scanner User Software ( Scanner File Utility.

Dan zie je rechtsonderaan de statusbalk het icoontje verschijnen.
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4. Configuratie Scanner File Utility voor Scan-to-pc/e-mail

Rechtsklik op het icoontje en kies voor “Configuration…”
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Klik op “Setup”
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 Klik op “New”
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Geef een foldernummer in van 001 tot 099. Let op dat het foldernummer overeenkomt met het “Save Number” dat je via de web-interface hebt meegegeven bij “Destination List”van scan-to-pc. Dus voor iedere gebruiker die je toevoegt aan de destination list, moet je een registratienaam, ip-adres en save number meegeven. Het is a.d.h.v. dit save number dat de scanner file utiliy weet op welke pc en in welke map de scannings moeten terecht komen.

Browse met de knop “…” naar de map waarin je de scannings wil opslaan.

Opm: als de utility op de server is geïnstalleerd kies je als folder dan een map die gedeeld is en voor één of meerder personen toegangkelijk is.

Kies bij System Connection Program voor “PDF Keyword Embedder”

Klik dan op “OK” en herhaal de vorige stappen totdat alle nodige mappen zijn aangemaakt. ( je kan bv. voor iedereen één algemene map of voor ieder apart een persoonlijke map maken )

Klik dan op “OK” totdat alle vensters weg zijn en start de scanner file utility ( terug rechtsklikken op het icoontje en op”start” klikken ).

Vanaf nu is het mogelijk om documenten te scannen naar een pc of email.

5. Configuratie NW-FAX op de copier

KM-1650/2050 reeks:

Via System menu/Counter ( fax standaard ( NW-FAX ONTV. op AAN zetten 

KM-3035 reeks: 

Via Default Setting/ Counter ( Fax Standaard ( Netwerk FAX ontvangst op AAN zetten

6. Configuratie Scanner File Utility voor NW-FAX

Indien de utility al gestart is ( er staat geen rode schuine streep door ), dan moet je deze eerst stoppen ( rechtsklikken en keizen voor “stop” ).

Rechtsklik terug op het icoontje en kies voor “Configuration…”
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Klik op “Setup”

Klik op “New”
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Geef een foldernummer in van 001 tot 099 ( dit nr. zal je later ook nodig hebben bij Adress editor for FAX )

Browse met de knop “…” naar de map waarin je de faxen wil opslaan.

Kies voor System Connection Program voor “KM-Network FAX Receive Handler “.

Als je de faxen ook als e-mail wil ontvangen, klik dan op “Further Settings”
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Kies bij Delivery Method voor “Other”

Klik dan op “Configuration”
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Geef bij SMTP Server Name het IP-adres of Host name van de mailserver.

Als je “Attach file to reception notification E-mail” aanvinkt, wordt de ontvangen fax als bijlage in de e-mail meegestuurd, anders krijg je enkel de melding via e-mail dat er een fax is ontvangen. 

De bestandsgrootte van de bijlage ( fax ) kan je instellen via Data size.

Selecteer dan in het rechter venster “FAX reception Document” en klik dan op “Edit”
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Nu kun je 1 of meerdere email-adressen ingeven van de personen die een email, met eventuele bijlage van de fax, willen ontvangen als er een fax is verzonden (Tx) of ontvangen (Rx).

Selecteer Rx of Tx en klik dan op “New” en geef het email-adres in.
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Druk dan 5 maal op OK en start de scanner file utility terug op.

7. Configuratie “Adress editor for FAX” 

Start het programma op
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Klik op “Start Editing”
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Bij Own Information geef je je eigen gegevens in.

Selecteer NW-FAX in de linkerkolom.
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Plaats “NW-FAX RX” op “ON” zodat de ontvangen faxen via het netwerk binnenkomen.

Als je “Print Here” op “OFF” plaatst, worden de ontvangen faxen niet meer lokaal op de copier afgeprint.

Vul bij “Save Folder No” hetzelfde nummer in dat je hebt gebruikt bij de configuratie van de scanner file utility voor NW-FAX.

Ip-adres of hostname is dat van de server waarop de scanner file utility is geïnstalleerd.

Amdin’s Email adress: vul hier een bestaand email adres in. Het speelt niet echt een rol van wie dit adres is, maar als je het leeg laat, zal niemand een “reception notification” ontvangen, die je met de scanner file utiliy hebt geconfigureerd.

Klik dan op de knop “Send all data”
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Druk dan op “Start Searching”
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Dan krijg je een lijst van alle copiers in het netwerk met een scankaart.

Selecteer dan het juiste toestel en druk op “Send data”.

Vanaf nu is het mogelijk om de faxen via het netwerk te ontvangen.

8. Adresboek verzenden naar het FAX systeem

Start het programma “Adress book for FAX”
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Klik op het 2° icoontje van links om een nieuw adres aan te maken.

Vul de gegevens in:
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Herhaal de vorige 2 stappen totdat je adresboek volledig is en sla deze file dan op  via “File” ( “Save as…” ( locatie kan je zelf bepalen )
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Start het programma “Address Editor for FAX”
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Klik op “Start Editing”

Selecteer dan “Dial” in de linkerkolom
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Druk op de knop “Import” en selecteer “Address Book for Network FAX (FDT)”
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Browse dan naar de file die je met “Address book for network FAX” hebt opgeslagen
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Druk dan op “Adds to the non-registered Dial”
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Selecteer dan eest in de rechterkolom een nr. (bv. 001); kies dan in de linkerkolom de bestemmeling die je eraan wilt koppelen en druk dan op “Add>>” ( in de rechterkolom kun je ook kiezen tussen “Abbr” en “1-Tch”; het verschil tussen die twee, vindt je terug in de handleiding van de fax )
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Als je alle adressen toegewezen hebt, druk dan op “OK”.

Om alle adressen nu naar het kopieertoestel te verzenden, druk je op “Send all data”    ( vijfde icoontje van links )
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Druk dan op “Start Searching”
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Dan krijg je een lijst van alle toestellen in het netwerk waarnaar je dit adresboek kunt verzenden.

Selecteer dan het toestel en druk op “Send data”
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Nu zullen alle adressen aangemaakt voor de snelkies-toesten op het fax systeem.

9. Faxen vanaf PC

Installeer de fax-driver van  jouw type toestel die je terugvindt op de “Kyocera Mita Network Fax Library” installatie CD-ROM.

Let op !! de fax-driver moet op iedere pc lokaal geïnstalleerd worden, dus niet op een server.

Ga dan naar je fax-driver, via het menu “Pinters en faxapparaten”, en rechtsklik op je driver en kies voor “Voorkeursinstellingen voor afdrukken…”
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Klik dan op “FAX TX Setting…”
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Ga dan naar het tabblad “Machine Setting” en geef bij IP-adres, het ip-adres in van de scankaart.
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Nu is het mogelijk om te faxen vanaf een pc       
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