Digitaal archief

Scanner

1. 1SO downloaden via http://da.cpsit.be

2. Scanner uitpakken en opbouwen, nog niet aansluiten aan de computer

3. ISO openen en Setup starten, kies voor Installation (Custom)

fi Series Setup

fi-7140/7240

Installation (Recommended)

Installation (Custom) |

Browse manual
Browse Setup Disc

Product Support website

4. Opties aanvinken, TWAIN ipv TWAIN x64 nemen, daarna next en installeren.

Batch Scanning (PaperStream): )
Salect Al PaperStream IP [ TWAIN) |
] PaperStream IP {TWAIN x64)
[ paperstream IP (ISIS) for fi-7 1oy 723
PaperStream Capture |
LI PaperStream Capture Pro (Trial)

One push Scanning (ScanSnap):

Select Al [] scanSnap Manager for fi Series - Auto Download
[] aBBYY FineReader for ScanSnap 5.0 - Auto Download
[ scan to Microsoft SharePoint - Manual Download

Tools and Manuals:
Select Al [1 ScandAll PRO Py

[ scanner Central Admin Agent

[ Error Recovery Guide

[ fi series Online Update v

[JEnable the scanner error notification function

Software Description:

This help describes the resolutions of scanner errors.
Version :4.8.0.1
Installation size :25 MB

Change destination:
| C:\Program Files (x86)\fiscanner Browse...

| Required disk space: — Drive C :2043 MB

Back Mext Cancel



http://da.cpsit.be/
http://da.cpsit.be/

5. Na de installatie scanner aan de computer hangen en aanleggen, hardware wordt nu
geinstalleerd door Windows.

6. Programma PaperStream Capture opstarten vanaf snelkoppeling op het bureaublad, daarna
via het menu naar Configure Profiles, daarna op de + om een nieuw profiel toe te voegen.

Batch
Manager
] Welcome
Faperstrearm —
CHptire Configure Profiles Modified Date
Administrator Tool
About
Exit
7. Profielnaam instellen
% PaperStream Capture - [m]
g perstream Configure Q
caprure Profiles Help
1'C£ame Document Profile Information
| Name cPs | |
= fed - Profile Preview
nter a profile description.
2. Source Description
CPS
Icon
T e . —
3. Destination =
Folder
4. Meta Data = == ==
. Meta Da — — —
0 field(s) _‘ = :‘ :“u‘
~+ Add [ Delete
5. Separation Hot key |Ncme ‘
Document Separator
(Nens)
Priority Narmal -
6. Test [] Hide Prafile
Batch Information
Batch Name |<F'ruﬁ|e Name:><Station Name><Creation Dale—yyyyMMdd><Creatio4 | Name Rule | | Counter ‘
eg. CPSPcBoek20191204094355
Next Save Close

8. Scanner kiezen en opties instellen, druk op Ja bij de vraag om een nieuw profiel in te stellen
en kies CPS als profielnaam.



5% PaperStream Capture - O
= Paperstream Conﬁgure e
Capfure Profiles Help
1bpr;ame Document Source and Display Options
Source Source Parameters
2. Source Color Mode Resolution Paper Size Sides Continuous
PaperStream IP fi-7140 = Sean
000 : Current Setting
’ e 8l 8 | B D
o PaperStream IP N N N N T
3. Destination fi-7140 Color 300 dpi (Fine) Ad Duplex Disable
Falder
Scanner Driver Profile *000 : Current Setting M
4. Meta Data -
3 i) /Z Edit [ Save As
Mark Options
5. Separation | :
Document Separator Aﬂ @j
{Mene)
AlIQC Multifeed Blank Page
6. Test
Display Options
(111} —
1 = v i
e [ ==
Previous Next Save Close

Instellen van doelmap, UNC path gebruiken, bij File wis je het vakje en kies je via Name Rule
voor Document Separator Value



5% PaperStream Capture

— O
B e — Configure (7]
Capf(.ll‘e Profiles Help
1. Name P
ps Destination
2. Source E @ i
F‘ssgrStream IP fi-7140
004 :CP3 Folder Network Folder SharePoint FTP Other App.
3. Destination
Fald L .
< | COverwrite if the same file name already exists. |
[] Use a batch folder
4. Meta Data Do nat link to imprinter -
0 field(s)
Compression  JPEG -
5. Separation 1at ‘J - | Folder |\'|,server\CF‘S'\Files\DigilnalArchief | Name Rule
foument Separster PDF File (* pdf)
File | |<D0cument Separator Value> | || Name Rule ‘ Counter
& Test eg. Vizerver\CPS\Files\Digitaal ArchieflDOCSEFARATOR. pdf
[] Output index information
To use index values. define them in the Meta Data tab first.

Previous Next Save Close

10. Klik naas Compression op Options, en kies voor Convert to Searchable PDF

PDF Options

Compression U

[] High Caler Compression

Language English -

[ Make only the first page searchable
[] Add password when creating PDF file
Use a fixed password

Password

Confirm

JPEG Options
Image Quality E y

| OK | | Cancel




11. Kies voor Barcode als separation en druk daarna op Bewaren

5 PaperStream Capture

g Paperstream Configure Q
Capfure Profiles Help

1‘.:Pl‘game Detect Doc Separator

2 Source ] mow e [

PaperSyeam IP 7140
034-CPS

Blank Page Page Count Zonal OCR Patch Code Barcode
Barcode Type
3. Destination
Folder O 0] i T
(T T T TR T
4. Meta Data AN ihn  Codedors CERIZE c"pﬁfq"’ e PDF417  ORCode DataMavix Aztec Code| | Define Area >>
0 field(s) You need to install "2D Barcode for PaperStream” separately.

[] Delete Separator

5. Separation
Document Separator
{Earcade)

6. Test

Previous Next Save Close

12. Ga naar het menu en kies voor Administrator Tool

Batch

4

Manager
= Welcome
] {3} Configure Profiles Maodified Date
tan | Administrator Tool Auto Color
About
Exit

=1 .

|

IE%




13. Koppel de Scan knop op de scanner aan het CPS profiel en druk op Save

PaperStream Capture Administrator Tool — m] *
p pt
- Papersiresn . o
Ccgprure - Help
General
Scan Send to Send to Send to Send to Send to ~
(Function1) (Function2) (Function3) (Function4) (Functicn5)
Usability )
A hd W b ¥ ¥
v Default
Activation [ [ None |
I
K o . ]
Support Click Mode
R ‘\I\\'
Single Double

Hot key operation mode
(_) Batch Scan runs when PaperStream Capture is displayed in the foreground

(®) Baich Scan acts as a hot key for the whole system

Hot key to cancel scanning |Nﬁne

Shortcut Settings

Previous Next Save Close




14. Ga via Configuratiescherm - Apparaten en printers = rechtsklik op fi-7140 en kies voor
Scaneigenschappen, stel daarna de gebeurtenissen in

& Apparaten en printers
&« ~ A Ha » Configuratiescherm » Alle Configuratiescherm-onderdelen » Apparaten en printers
Een apparaat toevoegen Een printer toevoegen Apparaat verwijderen

~ Apparaten (7)

Eigenschappen van fi-7140 X
Q Pgemeen Gebeurtenissen  Klewbeheer
o W :_g Selecteer een gebeurtenis hieronder en selecteer vervolgens een
V bewerking die moet worden uitgevoerd wanneer deze
T~ gebeurtenis optreadt.
C34HE% DP903v1 fi-7140
Selecteer een = ~
~ Printers (9) gebeurtenis: e
Bewsrkingsn
% P (®) Uitvoeren: I? PaperStream Capture ~
Q\/ J (O Vragen welke toepassing er moet worden uitgevoerd
(O Geen actie
Brother Brother PC-FAX Brother QL-570 Hicrosoft
MFC-5890CN w1 cument
Printer
Annuderen

fi-7140  Model: fi-7140

b Categorie: Scanner

Ry

15. Sluit het programma af en test de scanner door een document met barcode recto verso en
omgekeerd op de scanner te leggen en op de knop Scan/Stop te drukken. Het programma
zou moeten starten en het document verwerken, en daarna terug afsluiten. Het document
zou zich nu in de map \\server\CPS\Files\Digitaal Archief moeten bevinden met de
barcode als bestandsnaam.



Labelprinter
1. Labelprinter uitpakken en klaarzetten, nog niet aansluiten aan PC.
2. Software downloaden via de website van Brother, je kan dit via volgende link:

https://support.brother.com/g/b/productsearch.aspx?c=be&lang=nl

3. Daarna Downloads, Windows 10 x64 (of juiste versie), en dan het eerste item:

v.-@ Software / Documentatie installatieprogramma

Wanneer u software voor uw apparaat voor het eerst installeert, download dan dit installatiebestand.
De versie van de software kunt u terugvinden in de kolom 'Releasedatum (Versie).

Releasedatum

Titel Omschrijvin Grootte
bt (Versie)
Software / Documentatie Software en bijbehorende documenten, zoals 07112017 1.76
installatieprogramma vermeld op deze pagina, zullen worden (1.0.004) MB
...meer

4. Hier mag je gewoon de standaardprocedure gebruiken om te installeren.

CPS

1. Inloggen als CPS en licentie digitaal archief aanleggen via Basisbestanden 2>
Standaardinstellingen = Licenties. Daarna bewaren en programma herstarten. Dit moet
uitgevoerd worden voor alle dossiers.

2. Op hetzelfde scherm ga je naar het tabblad Digitaal Archief en vul je daar het UNC pad in
van de map. Daaronder vul je het pad in van de map Verwerkt, meestal is dit het UNC pad +
‘/Verwerkt’.

3. Via Basisbestanden - Documenten kan je per document aanduiden of het in het digitaal
archief moet, dit via de optie Document bewaren in digitaal archief.

4. Documenten uit CPS die in het digitaal archief komen, worden automatisch in de wachtmap
geplaatst wanneer deze afgedrukt/gemaild worden, dus niet als er op het scherm afgedrukt
wordt.

Service

1. Erdient ook een service geinstalleerd te worden die automatisch het digitaal archief
verwerkt. Dit dient geinstalleerd te worden op de server. De setup dient aangemaakt te
worden door de software. Bij het installeren (mag op de standaardlocatie Program Files ...)
zal de setup de gebruikersnaam en wachtwoord van de server opvragen.

2. Nainstallatie dient het config bestand aangepast te worden met de correcte
connectiestring, en de correcte databases. Dit

3. Via Services moet je nog instellen dat de service herstart moet worden indien deze faalt.


https://support.brother.com/g/b/productsearch.aspx?c=be&lang=nl
https://support.brother.com/g/b/productsearch.aspx?c=be&lang=nl

