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Hoe pas ik de emailtekst aan bij het mailen 

van een factuur?  

 

1. Ga naar Basisbestanden & Instellingen 

2. Klik op Documenten 

3. Ga naar Tabblad “Facturen”  

4. Ga naar Tabblad “Vaste tekst en Email”. 

5. Pas het veld ‘tekst email’ aan 

 

 


