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[bookmark: _GoBack]Hoe maak ik een verkoopfactuur?	
1. Klik op icoon Facturen bij je Favorieten. Je krijgt nu de lijst van al je facturen te zien. 
2. Klik in de balk bovenaan op Nieuw of F5
[image: ]
3. Geef je klant in
[image: ]
4. Klik op tabblad Details
5. Geef je artikellijnen in
· Als je werkt met artikels geef je in het eerste vak je zoekterm in
[image: ]
· Alle artikels die aan deze zoekterm voldoen worden getoond. Selecteer het correcte artikel
[image: ]
· Het artikel wordt overgenomen op je factuur
[image: ]
· Als je geen artikel hebt, kan je in het tweede vak je tekst ingeven
[image: ]
6. Als je klaar bent kan je klikken <Opslaan en Sluiten> of <PageDown>
7. Nu kan je direct je factuur afdrukken
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HP Premium Coated Paper (200blz)
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»  HP51834Z HP Premium Coated Paper (200blz) X v - % | Exiragegevens

HP Premium Coated Paper (200blz) BTW-Tarief P 21%
Rekening » 7050
Totaal Document

X - 4,50 0%
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Dit is een manuele tekstijn

Extra gegevens

BTW-Tarief » 21%
Rekening » 70000 - VERKOPEN HARDWARE
Totaal Document 50,00

1,00

-

-





image1.png
< @ @ B €

Verieuwen Weergave Leverngshon  Orcrnen  Overboeken  Credieren

U

Nieuw Verwijderen
[ Gvememen _ Ovemnenen
tems oanmaken | pewerien Weergave
B revoreten " Facturen x

x [voer test i on e zocken S
Normer+ DocmentDatum _ Neam

» 160281 2/02/2016 Cannoot Jean Marie

160280 2/02/2016 Vuylsteke Begrafenissen





image2.png
Ovgracht Detais | Totalen | Bestanden

Nummer 0 Info Creatie Aangemaakt door Sofie op 2/02/2016 13:55:20
Document Datum 2/02/2016 ~ | Opmaak Gebruiker > Sofie

Klant

Klant » C.P.S. BVBA, Politeke Gevangenenstraat 22, 8530 Harelbeke, +32 56 2100 92





